
 

 

เงือ่นไขและวิธกีารการมอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุม 
และเอกสารทีต่้องย่ืนประกอบเพื่อแสดงตวัตน  

 
บุคคลธรรมดา 
1. กรณีผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะเขา้ประชมุดว้ยตนเองผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกสใ์หแ้สดงส าเนารูปถ่าย เอกสารที่ส่วนราชการออก

ให้ที่ยังไม่หมดอายุเท่านั้น เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ ใบอนุญาตขับขี่ หรือหนังสือ
เดินทาง และหากมีการเปล่ียน ชื่อ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบ พรอ้มลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2. กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุแทนผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์
2.1. หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีส่งมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุ (แบบ ก. หรือ แบบ ข.) (ตามส่ิงที่ส่งมาดว้ย 8) ซึ่ง

ไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะและติดอากรครบถว้นแลว้ 
2.2. ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูม้อบฉันทะ เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ตามขอ้ 1. หรือหนงัสือ

เดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ท่ียงัไม่หมดอาย ุซึ่งลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 
2.3. ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างชาติ) ของผูร้บั

มอบฉนัทะที่ยงัไม่หมดอายไุดล้งลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
 
นิติบุคคล 
1. กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลหรือผูแ้ทนนิติบุคคล) เขา้ร่วมประชมุดว้ยตนเอง

ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์
1.1. แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคลเช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ขอ้ 1. 
1.2. ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้อายุไม่เกิน 6 เดือนซึ่งลงลายมือชื่อรบัรองส าเนา

ถูกตอ้ง โดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลหรือผูแ้ทนนิติบุคคล) และมีขอ้ความ
แสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้  พรอ้ม
ประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล (ถา้มี) 

2. กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะ เขา้รว่มประชมุแทนผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์
2.1. หนงัสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพรอ้มหนงัสือนดัประชมุ (แบบ ก. หรือ แบบ ข.) (ตามส่ิงที่ส่งมาดว้ย 8) ซึ่ง

ไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อของผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนามผูกพนันิติ
บคุคลหรือผูแ้ทนนิติบคุคล) และลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และติดอากรครบถว้นแลว้ 

2.2. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้อายไุม่เกิน 6 เดือนซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทน
นิติบุคคล (กรรมการผู้มีอ  านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลหรือผูแ้ทนนิติบุคคล)  และมีข้อความแสดงใหเ้ห็นว่า
ผู้แทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น  พรอ้ม
ประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล (ถา้มี) 

2.3. ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนามผกูพนันิติบคุคลหรือผูแ้ทน
นิติบคุคล) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะและลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง  

2.4. ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะ เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ขอ้ 1. และ ผูร้บัมอบ
ฉนัทะไดล้งลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

สิ่งที่ส่งมาดว้ย 9 



 

 

- กรณีนิติบคุคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ   
(ก)  กรณีผูม้ีอ  านาจลงนามผกูพนันิติบคุคลประสงคจ์ะเขา้รว่มประชมุดว้ยตนเองผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส  ์
1. แสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบคุคลเช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ขอ้ 1 
2.  ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ อายุไม่เกิน 6 เดือน ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้ง

โดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลหรือผูแ้ทนนิติบุคคล) และมีขอ้ความ
แสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึ่งลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิตบิคุคลซึ่งเป็น
ผูถื้อหุน้ 

(ข) กรณีที่มอบฉนัทะใหบ้คุคลทั่วไปเขา้รว่มประชมุแทนผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์
 1. หนัง สือมอบฉันทะตามแบบที่ ส่ งมาพร้อมหนัง สื อนัดประชุม  ( แบบ  ก .  หรื อแบบ  ข . )  

(ตามส่ิงที่ส่งมาดว้ย 8) ซึ่งไดก้รอกข้อความถูกตอ้งครบถ้วนและลงลายมือชื่อของผู้แทนนิติบุคคล 
(กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลหรือผูแ้ทนนิติบุคคล) และลงลายมือชื่อผูม้อบฉันทะและ
ผูร้บัมอบฉนัทะ และติดอากรครบถว้นแลว้ 

2. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้อายุไม่เกิน 6 เดือน ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้ง
โดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลหรือผูแ้ทนนิติบุคคล) และมีขอ้ความ
แสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึ่งลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็น
ผูถื้อหุน้ พรอ้มประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล (ถา้มี) 

3. ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการผูม้ีอ  านาจลงนามผูกพนันิติบุคคล
หรือผูแ้ทนนิติบคุคล) ซึ่งเป็นผูม้อบฉนัทะและลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

4.  ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะ เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา ขอ้ 1 และ 
ผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

 
ทัง้นี ้เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาดว้ย และใหผู้ถื้อหุ้น หรือ
ผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

 
3. กรณีผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดูแล

หุน้ 
3.1. ใหเ้ตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ 1. หรือ 2. โดยสามารถเลือกใชห้นงัสือมอบ

ฉนัทะแบบ ก. แบบ ข. หรือ แบบ ค. แบบใดแบบหน่ึง 
3.2. ในกรณีที่ผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศมอบให ้Custodian เป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉันทะแทน ตอ้งส่ง

หลกัฐานดงัต่อไปนีเ้พิ่มเติม 
1) หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ด  าเนินการลงนามใน

หนงัสือมอบฉนัทะแทน 
2) หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนญุาตใหป้ระกอบธุรกิจ Custodian  

ทั้งนี ้เอกสารที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษจะตอ้งจัดท าค าแปลภาษาอังกฤษแนบมาดว้ย และให้ผู้ถือหุ้น หรือ 
ผูแ้ทนนิติบคุคลนัน้รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 



 

 

** โดยบริษัทฯ จะไม่ท ำกำรขอเอกสำรเพิ่มเตมิ หรือสรำ้งภำระใหผู้ถ้ือหุน้เกินสมควร (เช่น ไม่มีกำรก ำหนดให ้ตอ้งใชบ้ตัร
ประชำชนตวัจริงของผูม้อบอ ำนำจ ก ำหนดในสิ่งทีน่อกเหนอืไปจำกเอกสำรหรือหนงัสอืเวยีนของทำงกำรทีเ่กีย่วขอ้ง) ** 
 
วิธีการมอบฉันทะ 
 บริษัทฯ ไดจ้ดัส่งหนงัสือมอบฉันทะที่จดัพิมพ ์จ านวน 3 แบบ คือ แบบ ก. แบบ ข. และ แบบ ค. (ตามส่ิงที่ส่งมา
ดว้ย 8) ใหผู้ถื้อหุน้แต่ละรายตามแบบที่กรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดก้ าหนดไว ้จ านวน 3 แบบ ดงันี ้

- แบบ ก. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทั่วไปซึ่งเป็นแบบท่ีง่ายไม่ซบัซอ้น 
- แบบ ข. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะที่ก าหนดรายการต่าง ๆ ที่จะมอบฉนัทะที่ละเอียดชดัเจนตายตวั 
- แบบ ค. เป็นแบบที่ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทยเป็น 

ผูร้บัฝากและดแูลหุน้  
 
ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ของบริษัทได้ด้วยตนเอง สามารถ
มอบฉันทะได้โดยด าเนินการ ดังนี ้

1. เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหน่ึง เพียงแบบเดียวเท่านัน้  (ตามส่ิงที่ส่งมาดว้ย 8) ดงันี ้

1.1. ผูถื้อหุน้ทั่วไปจะเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะไดเ้ฉพาะ แบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหน่ึงเท่านัน้ 

1.2. ผูถื้อหุน้ที่ปรากฏชื่อตามสมุดทะเบียนเป็นผูล้งทุนตางประเทศและแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทยเป็น 
ผูร้บัฝากและดแูลหุน้ จะเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะ แบบใด แบบหนึ่งจากทัง้ 3 แบบ 

2. มอบฉนัทะใหบ้คุคลใดบคุคลหน่ึงตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ หรือเลือกมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบริษัทคน
ใดคนหนึ่ง โดยใหร้ะบชุื่อพรอ้มรายละเอียดของบคุคลที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะ โดยเลือกเพียงท่านเดียวใหเ้ป็น
ผูร้บัมอบฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุดงักล่าว 

3. ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท เพื่อใหถ้กูตอ้งและมีผลผกูพนัตามกฎหมาย 

4. ส่งหนงัสือมอบฉันทะซึ่งกรอกรายละเอียดครบถว้นแลว้ พรอ้มดว้ยเอกสารหลกัฐานขา้งตน้ มายงัช่องทางดงัต่อไปนี ้ 
ภายในวนัท่ี 18 เมษายน 2568 เพื่อใหเ้จา้หนา้ที่ของบรษิัทไดม้ีเวลาตรวจสอบเอกสารและใหท้นัเวลาเริ่มประชมุ 

 ทางไปรษณีย:์   เลขานกุารบรษิัท  
   บรษิัท โรจคูิส อินเตอรเ์นชั่นแนล จ ากดั (มหาชน)  
                     100/8, 100/51-54 ว่องวานิชคอมเพล็กซ ์บี ชัน้ 12,19  
   ถนนพระราม 9 แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กทม. 10310 
 ทาง email     :   kiss_agm@rojukiss.com 

ทั้งนี ้ผูถื้อหุน้ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้โดยมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนน
เสียงได ้และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉันทะเท่ากบัจ านวนหุน้ที่ตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วน นอ้ย
กว่าจ านวนท่ีตนถืออยู่ได ้เวน้แต่เป็น Custodian ที่ผูถื้อหุน้ซึ่งเป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและ
ดแูลหุน้ตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. 

 
 



 

 

การเข้าร่วมประชุม 
 ในวนัท่ี 24 เมษายน 2568 บรษิัทฯ จะเริ่มเปิดระบบการเขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ ประจ าปี 2568 ล่วงหน้า               

1 ชั่วโมง ก่อนเร่ิมการประชุมในเวลา 8.30 น. ซึ่งจะกระท าผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) เท่านัน้ โดยถ่ายทอดสด
จากส านกังานใหญ่ของบริษัทฯ ตัง้อยู่เลขที่ 100/8, 100/51-54 อาคารว่องวานิชคอมเพล็กซบ์ี ชัน้ 12, 19 ถนนพระราม 9 
แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรุงเทพมหานคร 
 
การออกเสียงลงคะแนน 
ขัน้ตอนการออกเสียงลงคะแนน 
1. ประธานท่ีประชมุขอใหผู้ถื้อหุน้ออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระ 
2. เนื่องจากการประชุมในครัง้นีเ้ป็นการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์จึงไม่มีการพิมพบ์ัตรลงคะแนนใหก้ับผูเ้ขา้ร่วม

ประชมุ 
3. ส าหรบัการลงคะแนนเสียงจะกระท าโดยเปิดเผยผ่านโปรแกรม E-Voting ตามขัน้ตอนดงัต่อไปนี ้

1) ผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉันทะไปที่แถบหนา้ต่าง E-Voting เพื่อท าการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระภายในเวลาที่
ก าหนด (1 นาที) โดยผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะตอ้งลงคะแนนเสียงเพียงอย่างใดอย่างหน่ึง คือ เห็นดว้ย ไม่เห็น
ดว้ย หรืองดออกเสียง โดยเลือกวาระที่ตอ้งการลงคะแนนเสียง และท าเครื่องหมายในช่องเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย 
หรืองดออกเสียงในโปรแกรมลงคะแนนเสียง 

2) เมื่อกดเลือกการลงคะแนนเสียงแลว้ ระบบจะมี pop-up สอบถามว่ายืนยนัการลงคะแนนเสียงหรือไม่ ใหผู้ถื้อหุน้
หรือผูร้บัมอบฉนัทะกดตกลงเพื่อเป็นการยืนยนัการลงคะแนนเสียง ในกรณีที่ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะตอ้งการ
เปล่ียนการลงคะแนนเสียง สามารถท าไดด้ว้ยการกดเลือกคะแนนเสียงใหม่อีกครัง้ อย่างไรก็ตาม หากวาระไดถ้กู
ปิดโหวตไปแลว้ ผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะจะไม่สามารถลงคะแนนเสียงหรือเปลี่ยนการลงคะแนนเสียงได ้

3) ส าหรบัผูเ้ขา้ร่วมประชุมผ่านอุปกรณม์ือถือหรือ Tablet ขอใหผู้เ้ขา้ร่วมประชุมสลับจากโปรแกรม Zoom ไปยัง
โปรแกรม Chrome เพื่อท าการลงคะแนนเสียงที่เมนู E-Voting และเมื่อลงคะแนนเสียงเสร็จเรียบรอ้ยแลว้ ขอให้
สลบักลบัมายงัหนา้ต่าง E-Meeting ของโปรแกรม Zoom เพื่อรบัชมภาพและเสียงของการประชมุต่อ 

  
เกณฑก์ารนับคะแนนเสียง 
1. ใหน้บัหนึ่งหุน้เป็นหน่ึงเสียง และใหถื้อเอาเสียงขา้งมากเป็นมติ เวน้แต่กฎหมายก าหนดเป็นอย่างอื่น  ถา้คะแนนเสียง

เท่ากนั ใหป้ระธานในที่ประชมุมีเสียงชีข้าดอีกเสียงหน่ึงต่างหากจากฐานท่ีเป็นผูถื้อหุน้ 
2. ส าหรบัการนบัคะแนนเสียง บรษิัทจะนบัคะแนนเสียงตามการลงคะแนนเสียงผ่าน E-Voting และคะแนนเสียงตามที่ผู้

มอบฉนัทะไดท้ าการระบกุารลงคะแนนเสียงมาแลว้ในหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. โดยเมื่อระบบเริ่มท าการประมวลผล
คะแนนเสียงในแต่ละวาระ ระบบจะไม่สามารถกลับไปแกไ้ขใด ๆ ไดอ้ีก และหากวาระนัน้ระบบท าการประมวลผล
นานกว่าปกติ บริษัทจะด าเนินการประชุมต่อไปทันทีเพื่ อความรวดเร็ว โดยจะรีบแจง้ให้ที่ประชุมทราบเมื่อไดผ้ล
คะแนนของวาระก่อนหนา้ ส าหรบัผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะที่ไม่ลงคะแนนเสียงในโปรแกรมลงคะแนนเสียงหรือไม่
กดยืนยนัการลงคะแนนเสียงเขา้ไปในระบบ จะถือว่ามีเป็นคะแนนเสียงที่เห็นดว้ย  



 

 

3. การแจง้ผลการนบัคะแนนเสียงในแต่ละวาระ จะแจง้เมื่อการนบัคะแนนเสียงสิน้สดุลง โดยจะเป็นการนบัคะแนนเสียง
รวมจากผู้ถือหุน้ที่มาดว้ยตนเอง ผู้รับมอบฉันทะที่ไดร้ับสิทธิให้ลงคะแนนแทน และผู้มอบฉันทะที่ระบุคะแนนไว้
ล่วงหนา้ผ่านทางผูร้บัมอบฉนัทะ โดยแต่ละวาระจะใชจ้ านวนหุ้นของผูเ้ขา้รว่มประชมุล่าสดุในวาระนัน้ ๆ  


